 Договор  _________ - БНК
г. Санкт-Петербург

 


                           _____________________
ООО «ПРОФИ», именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице генерального директора Дмитриевой Д.Д., действующего на основании Устава, с одной стороны, и ____________________________________________________, именуемое в дальнейшем Клиент, в лице ________________________________________________., действующего на основании  ____________________________,  с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель обязуется по заданию Клиента оказать, а Клиент обязуется принять и оплатить услуги по: 

1.1.1. организации бухгалтерского, налогового учета финансово-хозяйственной деятельности Клиента, как субъекта предпринимательской деятельности, на основе предоставленных Клиентом Исполнителю плана
счетов бухгалтерского учета и учетной политики;
1.1.2. систематизации   и   накоплению   информации,   содержащейся   в   первичных документах, принятых к учету, в регистрах бухгалтерского учета;

1.1.3. отражению на счетах бухгалтерского учета всех хозяйственных операций Клиента на основании предоставленных Клиентом первичных документов и выполненных на их основе расчетов; 
1.1.4. правильному и своевременному составлению и представлению в контролирующие органы бухгалтерской  (финансовой) отчетности, статистической отчетности и налоговых деклараций согласно требованиям действующего законодательства;

1.1.5. правильному   и   своевременному   начислению   заработной платы   работникам  Клиента   с   расчетом    всех    законодательно установленных удержаний и отчислений; 

1.1.6. представлению  на    основании    доверенности      интересов    Клиента   при проведении   налоговыми   органами   мероприятий   налогового   контроля   в  отношении деятельности Клиента;

1.1.7. организации ведения кадрового  учета Клиента  на основании представляемых Клиентом документов, включая оформление приема, перевода, перемещения  и увольнения работников Клиента;
1.2. Указанные в п.1.1. настоящего договора услуги оказываются Исполнителем по месту своего нахождения с использованием компьютера и программы 1С: «Бухгалтерия» Исполнителя.  
1.3. Услуги,  указанные в п.1.1. настоящего договора оказываются за период с ____________. по __________________. 
2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1.
Клиент вправе: 

2.1.1. На всех этапах оказания услуг контролировать их  ход  и качество. 
2.1.2. Осуществлять контроль за отражением Исполнителем на счетах бухгалтерского учета и в регистрах налогового учета всех осуществляемых хозяйственных операций Клиента и составлением его бухгалтерской отчетности. 
2.1.3. Самостоятельно определять круг лиц,  которым предоставляется право подписи документов, служащих основанием для приемки и выдачи товарно-материальных ценностей и денежных средств, а также расчетных, финансовых, кредитных и денежных обязательств и иных первичных учетных документов.

2.1.4. Самостоятельно назначать лицо,  на которое возлагаются обязанности непосредственного взаимодействия с Исполнителем.  Указанное лицо  обеспечивает своевременное предоставление Исполнителю оперативной информации, первичных и других документов,   перечисленных в Приложениях 1, 2 к договору, и необходимых для отражения на счетах бухгалтерского учета и в регистрах налогового учета всех осуществляемых хозяйственных операций и составления в установленные законодательством сроки бухгалтерской и налоговой отчетности.

2.1.5. Самостоятельно представлять в надлежащие государственные органы и учреждения бухгалтерскую и налоговую отчетность.

2.2. Клиент обязан:

2.2.1. Согласовать с Исполнителем Положения об учетной политике для целей бухгалтерского учета и налогообложения, рабочий план счетов, другие документы методологического характера,  затрагивающие вопросы бухгалтерского, налогового,  кадрового учета.

2.2.2. При осуществлении хозяйственных операций и оформлении первичных документов своевременно уведомлять о них  Исполнителя, обеспечивая     своевременное отражение     Исполнителем соответствующих   хозяйственных   операций   Клиента   в   бухгалтерском и налоговом учете. Уведомление осуществляется путем передачи Исполнителю таких документов, в соответствии с условиями положения о документообороте, являющегося неотъемлемой частью настоящего договора (пр. № 1). В случае непредставления документов в указанные сроки Исполнитель не несет ответственности за несвоевременное отражение в учете хозяйственных операций и несвоевременное представление деклараций и отчетности в соответствующие органы.
2.2.3. Оформлять передачу  экземпляров первичных документов Актом приема-передачи документов,  подписываемым уполномоченными представителями сторон. При возврате документов действует аналогичный порядок. В случае отсутствия Актов приема-передачи Клиент не вправе предъявлять Исполнителю претензии по неполному отражению хозяйственных операций Клиента на счетах бухгалтерского и налогового учета,  по утрате документов.
2.2.4. Нести ответственность за достоверность оперативной информации и представляемых документов. 

2.2.5. Все работники организации Клиента обязаны соблюдать требования Исполнителя по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению Исполнителю необходимых документов и сведений.

2.2.6. По запросам Исполнителя предоставлять устные и письменные пояснения по существу заключенных сделок и совершенных операций.
2.2.7. По заявкам Исполнителя выдавать доверенности специалистам Исполнителя для представления интересов Клиента в налоговых и иных контролирующих органах.
2.2.8. По     списку,     предоставленному     Исполнителем,     выдать     доверенности сотрудникам  Исполнителя  на подпись  учетных регистров,  бухгалтерских справок и иных производных бухгалтерских документов, оформляемых при ведении учетной работы.
2.2.9. Письменно предоставлять Исполнителю сведения, необходимые для начисления заработной платы (иных выплат физическим лицам) за период действия настоящего договора.

2.2.10. Предоставлять Исполнителю утвержденное штатное расписание,  график отпусков,   личные заявления,  листы о нетрудоспособности сотрудников. 
2.2.11. Перед заключением трудового договора с работником Клиент обязан представить Исполнителю все необходимые при приеме на работу документы,  перечисленные в Приложении № 2,  являющемся неотъемлемой частью настоящего договора.  При необходимости Клиент за свой счет приобретает для своих работников трудовые книжки или вкладыши к трудовым книжкам. 

2.2.12. При увольнении работника Клиента  в случае возникновения спорной ситуации  поставить в известность Исполнителя, и разрешить спорную ситуацию с работником самостоятельно.
2.2.13. Не препятствовать Исполнителю в своевременном оказании услуг, создавать все условия необходимые для их оказания.

2.2.14. Своевременно и надлежащим образом выполнять письменные рекомендации Исполнителя, связанные с исполнением настоящего договора.

2.2.15. В течение 5 рабочих дней устранять  выявленные в ходе оказания услуг  нарушения порядка оформления первичных бухгалтерских и других представленных Исполнителю  документах.
2.2.16. Своевременно подписывать переданную ему Исполнителем отчетность и (или)  предоставлять Исполнителю необходимые доверенности.   
2.2.17. Своевременно принимать и оплачивать услуги, оказанные Исполнителем, в соответствии с порядком, установленным настоящим договором.

2.2.18. При исполнении настоящего Договора Клиент обязан действовать разумно и добросовестно, обеспечивая передачу Исполнителю полной и объективной информации в минимальные сроки, а также любыми иными способами способствуя исполнению предмета настоящего Договора.

2.3. Исполнитель вправе:

2.3.1. Принимать участие в разработке  положений об учетной политике для целей бухгалтерского учета  и учетной политики для целей налогообложения, рабочего плана счетов, положений о документообороте и других документов методологического характера. 

2.3.2. Давать рекомендации по подготовке первичных учетных документов и требовать от Клиента выполнения норм и правил подготовки первичных учетных документов в соответствии с законодательством РФ и нормативными документами.

2.3.3. В случае если Клиент в течение 15 (Пятнадцати)  рабочих  дней с момента наступления окончательного срока уплаты, предусмотренного разделом 3 настоящего договора, не исполнил своих  обязательств по оплате услуг Исполнителя,  приостановить  оказание услуг на срок, равный такой задержке. Исполнитель в данном случае не несет ответственности, если такое прекращение  вызвало для Клиента неблагоприятные последствия. При возобновлении оказания услуг Клиенту стоимость услуг за период, в котором оказание услуг было приостановлено, увеличивается на 50 % от стоимости услуг, предусмотренной  п. 3.1 настоящего договора
2.4. Исполнитель обязан:

2.4.1. Оказывать услуги   квалифицированно и качественно.

2.4.2. Действовать    разумно    и    добросовестно,    обеспечивая    при    этом    единые методологические   принципы   ведения   бухгалтерского   учета,   установленные законодательством   по   бухгалтерскому   учету,   а   также   соблюдение норм законодательства о налогах и сборах. Гарантии Исполнителя по соблюдению норм законодательства о бухгалтерском учете и законодательства о налогах и сборах не действуют при условии умышленного не предоставления ему полной и объективной информации со стороны Клиента
2.4.3. В случае выявления ошибок в представленных Клиентом первичных учетных документах, либо несоответствии первичных учетных документов требованиям действующего законодательства, Исполнитель возвращает их Клиенту для исправления ошибок и надлежащего оформления. Об этом Исполнитель незамедлительно письменно сообщает Клиенту по средствам электронной связи или телекоммуникаций. В этом случае Клиент в течение 5 рабочих дней обязан повторно представить Исполнителю такие документы после устранения замечаний.

2.4.4. На основании представленных Клиентом надлежащим образом оформленных первичных учетных документов, принятых по  Актам в соответствии с п.2.2.3. настоящего договора, и оперативной информации, отражать хозяйственные операции в регистрах бухгалтерского и налогового учета, составлять бухгалтерскую и налоговую отчетность и своевременно передавать ее в уполномоченные органы. Передача отчетности в органы производится сотрудниками Исполнителя на основании выданных  Клиентом  доверенностей.

2.4.5. Рассчитывать суммы налогов  и сборов за отчетные  периоды  в соответствии с утвержденной Клиентом учетной политикой и действующим законодательством РФ по бухгалтерскому учету и налогообложению.
2.4.6. Все   первичные   документы   Клиента  на   бумажном   носителе, обработанные и принятые к учету Исполнителем, по завершении отчетного периода возвращаются Клиенту по  соответствующему акту. По согласованию  с Клиентом Исполнитель оставляет в своем пользовании и владении систематизированный электронный архив первичных документов Клиента.

2.4.7. При расторжении договора передать Клиенту  имеющиеся у Исполнителя на дату расторжения договора документы Клиента, в том числе его первичные учетные  документы,  бухгалтерскую и налоговую отчетность, архив базы данных в формате 1С. Передача документов  оформляется Актом приема-передачи документов,  подписываемым уполномоченными представителями сторон. 

2.4.8. Своевременно  уведомлять Клиента о суммах налогов и сборов,  подлежащих уплате в соответствии с действующим законодательством.  

2.4.9. Вести   журналы учета регистрации трудовых книжек,  регистрацию приказов о приеме и увольнении работников Клиента. В случае заключения договора с работником Исполнитель собственными силами производит его оформление, соответственно до заключения договора Клиент представляет  необходимые документы.

2.4.10. При получении от Клиента письменной  информации о необходимости  заключения трудового договора  с работником, Исполнитель обязан проверить наличие всех необходимых для оформления на работу документов (перечень документов предусмотрен Приложением №2). Документы могут быть представлены как уполномоченным представителем Клиента, так и самим работником, при этом работник обязан представить соответствующую заявку за подписью уполномоченного лица Клиента. В случае отсутствия каких-либо документов,  необходимых для оформления на работу работника Клиента Исполнитель обязан письменно сообщить Клиенту о недостающих документах, и вправе не предпринимать действий по оформлению   работника до получения необходимых документов .  
2.4.11. Заполнять личные карточки  и формировать личные дела работников Клиента.  При получении  заявки на оформление изменений в кадровом составе Клиента составить приказ и передать его  Клиенту. После получения от Клиента подписанного им приказа внести в трудовую книжку работника    соответствующую запись  и  под роспись в Журнале регистрации трудовых книжек выдать  книжку работнику.
2.4.12. В установленные законодательством сроки на основании  представленных Клиентом отчетных документов составлять и направлять  Клиенту бухгалтерскую и налоговую отчетность. 
3.
СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1. За услуги, оказанные по настоящему договору, Клиент уплачивает Исполнителю ежемесячно сумму, размер которой определяется с учетом объема документооборота.   Оказываемые услуги НДС не облагаются на основании  п. 2 ст. 326 НК РФ.  
3.2. Указанная в п. 3.1 стоимость услуг устанавливается для объема документооборота на условиях предусмотренных приложением № 3 к настоящему договору.  

3.3. Клиент уплачивает указанную в п. 3.1 настоящего договора сумму по факту оказания услуг в течение 10 банковских дней по истечении месяца, в котором услуги оказаны.

3.4. В случае нарушения Клиентом сроков оплаты услуг по договору, Исполнитель вправе отказаться от исполнения договора.

4. ПОРЯДОК СДАЧИ ПРИЕМКИ УСЛУГ

4.1. Приемка услуг оформляется сторонами Актом сдачи-приемки оказанных услуг. Акт сдачи-приемки услуг передается Клиенту ежемесячно не позднее 5 числа месяца следующего за месяцем оказания услуг.

4.2. Клиент в течение 3 рабочих дней со дня представления Исполнителем Акта сдачи-приемки оказанных услуг обязан его подписать и передать Исполнителю или представить мотивированный отказ от приемки услуг.

4.3.  В случае представления Клиентом мотивированного отказа от подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг сторонами составляется двухсторонний Акт с перечнем необходимых доработок и сроков их выполнения.  Выявленные недостатки подлежат устранению в сроки установленные Клиентом  без дополнительной оплаты.    

4.4. Если в течение 3 рабочих  дней после представления Исполнителем Акта о выполнении услуг Клиенту, подписанный Акт сдачи-приемки оказанных услуг или обоснованный отказ от приемки, с доказательствами вины Исполнителя не поступит от Клиента к Исполнителю, услуги считаются принятыми.

5. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

5.1. В течение срока действия настоящего договора и после его прекращения по любым основаниям ни одна из сторон не будет без предварительного письменного согласия другой стороны разглашать третьим лицам и/или опубликовывать, и/или допускать опубликование любой информации, которая была предоставлена одной из  сторон в связи с настоящим договором, либо стала известна одной из сторон в силу исполнения обязательств по настоящему договору.

5.2. Для целей данного раздела настоящего договора понятие «информация» включает в себя без ограничения следующее:

5.2.1. Информацию об условиях настоящего договора, а также о формах и методах выполнения сторонами обязательств по настоящему договору.

5.2.2. Информацию   относительно   состояния  дел   или имущества одной из сторон настоящего договора. 

5.3. Указанное обязательство о соблюдении конфиденциальности не затрагивает случаи предоставления такой информации органам государственной власти и иным уполномоченным лицам в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.4. Обязательства конфиденциальности, принятые сторонами по настоящему договору, не будут распространяться на общедоступную информацию. 

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ  ДОГОВОРА

6.1. Настоящий договор вступает в силу с _________________. и действует до момента выполнения сторонами принятых на себя обязательств.  
6.2. Исполнитель вправе расторгнуть настоящий договор досрочно в одностороннем порядке, предварительно уведомив об этом Клиента, в случае систематического невыполнения (выполнения ненадлежащим образом) рекомендаций Исполнителя, а также в случае просрочки оплаты услуг Исполнителя более чем на 90 календарных дней.

6.3. При увеличении объема документов, обрабатываемых Исполнителем в течении месяца оказания услуг, Исполнитель в письменном виде извещает Клиента об увеличении стоимости услуг по настоящему договору. При этом стороны договора предпринимают все необходимые усилия, чтобы  достигнуть  договоренности об условиях оплаты услуг, приемлемых для обеих сторон. В случае не достижения договоренности об увеличении стоимости услуг Исполнителя и получения от Клиента  уведомления о несогласии с увеличением стоимости услуг, предусмотренного п.3.2. настоящего договора, Исполнитель вправе расторгнуть настоящий договор в одностороннем порядке, направив Клиенту уведомление о его расторжении.

6.4. Клиент вправе расторгнуть настоящий договор в одностороннем порядке  в случаях нарушения Исполнителем предусмотренных настоящим договором обязательств. Уведомление о расторжении договора  представляется Исполнителю  за 10 (десять) календарных дней до даты, с которой настоящий договор будет считаться расторгнутым.

6.5. Уплаченная в порядке раздела 3 настоящего договора сумма   при досрочном расторжении  договора подлежит возврату Клиенту за вычетом стоимости оказанных  услуг определенной исходя из количества календарных дней месяца, когда договор действовал.  

6.6. Обязательства, возникшие из настоящего Договора до его расторжения, и не исполненные надлежащим образом, сохраняют свою силу до момента их исполнения. 
6.7. Если за один месяц до окончания срока действия договора, установленного п. 1.3 настоящего договора, ни одна из сторон письменно не заявит о его расторжении или изменении его условий, срок действия договора продлевается на следующий календарный год на тех же условиях. 
7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору стороны несут ответственность в соответствии с гражданским законодательством, иными правовыми актами и настоящим Договором.
7.2. Ответственность  за достоверность первичных бухгалтерских документов и надежность системы внутреннего контроля несет руководство Клиента. Ответственность, за достоверное отражение и правильное раскрытие в бухгалтерской отчетности произведенных Клиентом операций несет Исполнитель. 
7.3. В случае разногласий между Исполнителем и Клиентом по осуществлению отдельных хозяйственных операций первичные учетные документы по ним могут быть приняты к исполнению только с письменного распоряжения Клиента, который несет всю полноту ответственности за последствия осуществления таких операций.

7.4. Исполнитель может принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину, только в случае получения от Клиента письменного распоряжения о принятии указанных документов к учету. Всю полноту ответственности за незаконность совершенных операций несет Клиент.

7.5. Исполнитель не несет ответственности по настоящему договору в случае несвоевременного или неполного представления Клиентом первичных учетных документов, недостоверного отражения информации в них или неправильного их оформления Клиентом. В обязанности Исполнителя по настоящему договору не входит проверка подлинности представленных Клиентом документов, а равно достоверности содержащихся в них сведений. 

7.6. Если  в течение  2 (двух) рабочих дней Клиент  не подписал составленные в соответствии с действующим законодательством и представленные ему для подписания документы  или (и)  не предоставил соответствующей доверенности,  Исполнитель не несет ответственности за просрочку в предоставлении составленных им документов в контролирующие органы. 

7.7. Исполнитель не несет ответственности по настоящему договору в случае неисполнения или ненадлежащего, в том числе несвоевременного, исполнения Клиентом рекомендаций, представленных ему Исполнителем.

7.8. Не считается некачественным оказание услуг, явившееся следствием противоречия нормативно-правовых актов друг другу, противоречий отдельных положений какого – либо нормативно-правового акта друг другу либо их разночтений, а также расхождения отдельных положений нормативно-правовых актов со сложившейся правоприменительной практикой или изменения правоприменительной практики. 
7.9. Для целей оказания услуг, предусмотренных п.1.1 настоящего договора, Стороны определили, что остатки на счетах бухгалтерского учета и остатки по данным налоговых регистров, по состоянию на ___________________., являются достоверными и проверке не подлежат. Факт  принятия остатков удостоверяется подписями  уполномоченных лиц Сторон на оборотно - сальдовой ведомости. Исполнитель не несет ответственности в случае, если данные остатки не достоверны и (или)  искажение данных учета   связано с показателями счетов учета на ___________________________. 

8. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕОПРЕДОЛИМОЙ СИЛЫ

8.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по данному Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения Договора в результате событий чрезвычайного характера, наступление которых сторона, не исполнившая обязательство полностью или частично, не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными методами. К таким обстоятельствам, в частности, относятся стихийные бедствия, пожары, всеобщие и отраслевые забастовки, война или военные действия, издание правовых актов и действия государственных органов РФ прямо препятствующие, запрещающие, или ограничивающие исполнение обязательств сторон по договору и т.п. 

8.2. При наступлении указанных в п .8.1 обстоятельств сторона по настоящему Договору, для которой создалась невозможность исполнения ее обязательств по настоящему Договору, должна в кратчайший срок известить о них в письменном виде другую сторону с приложением соответствующих свидетельств.

9. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ.     

9.1. Все споры или разногласия, возникающие между сторонами по настоящему Договору или в связи с ним, стороны будут стремиться разрешать путем переговоров между ними.

9.2. В случае если указанные споры и разногласия не могут быть разрешены путем переговоров, они подлежат разрешению в Арбитражном суде г. Санкт-Петербурга и Ленинградской области в установленном законодательством порядке.

10. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

10.1. С момента заключения настоящего Договора вся предшествующая переписка, документы и переговоры между сторонами по вопросам, являющимся предметом настоящего Договора, теряют силу.

10.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору должны быть совершены в письменном виде и подписаны уполномоченными на то представителями сторон.

10.3. Если какое-либо из положений настоящего Договора становится недействительным, это не затрагивает действительности остальных его положений. В случае необходимости стороны договариваются о замене недействительного положения положением, позволяющим достичь сходного экономического результата.

10.4. Стороны обязаны извещать друг друга об изменении своего местонахождения и почтового адреса, номеров телефонов, телефаксов, телексов, а также банковских реквизитов и расчетных счетов не позднее 2 календарных дней с даты их изменения.

10.5. Настоящий Договор заключен в г. Санкт-Петербурге в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Все приложения и дополнения к настоящему Договору составляют его неотъемлемую часть.

10.6. В случаях, не предусмотренных настоящим Договором, применяется гражданское законодательство РФ.

 Реквизиты и подписи сторон:

	Исполнитель 

ООО «ПРОФИ»
Адрес: 191002, город Санкт-Петербург, улица  Разъезжая , дом 20, кв. 27
ИНН/КПП 7840394339/784001001
ОГРН 1089847275418
Р/с 407 028 103 551 001 842 01
В СЕВЕРО-ЗАПАДНЫЙ БАНК СБЕРБАНКА РФ г. Санкт-Петербург 
К/с 301 018 105 000 000 006 53
БИК 044 030 653
Генеральный директор

______________________ Дмитриева Д.Д.
М.П.

	Клиент

Генеральный директор

____________________ /
М.П.



ИСПОЛНИТЕЛЬ 




  
КЛИЕНТ

Генеральный  директор 



             
 Генеральный директор
ООО «ПРОФИ»                                                                              
______________________ Дмитриева Д.Д.


___________________ / 
                                                Приложение № 1

   к договору __________________________  2008г.
Положение о документообороте между _______________________________________________________и специализированной организацией                   ООО «ПРОФИ», осуществляющей ведение бухгалтерского учета.

Используемые определения:

Документооборот – движение (перемещение) документа с момента его создания до принятия к учету и включению в данные отчетности (налоговых деклараций).

Цели настоящего положения:

1) Минимизировать риски Клиента (а в порядке регресса и специализированной организации) по начислению ему штрафных санкций со стороны контролирующих органов за нарушение правил ведения бухгалтерского учета либо за включение в состав расходов (предъявление к вычету) сумм, не подтвержденных первичными документами.

2) Обеспечить наиболее эффективное взаимодействие специалистов специализированной организации ООО «ПРОФИ» с  сотрудниками __________________________________по вопросам обмена и оформления документов.

3) Обеспечить возможность планирования рабочего времени сотрудников Клиента и Исполнителя.

Настоящее положение вступает в силу с ___________________________  и действует по истечению срока действия договора.

Первичные документы, счета – фактуры и договора передаются специалистам ООО «ПРОФИ» в оригинальном виде или заверенные печатью Клиента и подписью «Копия верна».

В соответствии с установленными целями настоящего положения генеральный  директор ООО «ПРОФИ» Дмитриева Д.Д. со стороны Исполнителя (специализированной организации по ведению бухгалтерского и налогового учета) и генеральный  директор __________________________________________.  со стороны Клиента установили следующий порядок принятия, отражения в бухгалтерском учете, включения в данные бухгалтерской отчетности и налоговых деклараций, а также хранения первичных документов: 

	№ п/п
	Содержание действия
	Ответственный за проведение действия
	Срок исполнения действия

	1
	Представление сотруднику ООО «ПРОФИ» следующих документов за месяц, в котором оказывались услуги:

- Первичные документы, подтверждающие реализацию Клиентом товаров, работ, услуг  (Накладные, акты выполненных работ, отчет комиссионера, агента, счет – фактуры выданные); 

- Первичные документы, подтверждающие получение Клиентом товаров, работ, услуг (Накладные, акты выполненных работ, отчет комиссионера, агента, счет – фактуры полученные);

- Авансовые отчеты;

- Акты инвентаризации имущества, обязательств и капитала; 

- Документы или информацию о движении кадров;

- Приходные, расходные ордера, Z-отчеты, отчеты кассира – операциониста;

- Договоры, заключенные Клиентом;

- Другие документы, подтверждающие факт осуществления Клиентом хозяйственной операции.


	Представитель Клиента  ______________________________
	до 5-го числа, следующего за месяцем, в котором оказывались услуги

	Основание: п. 2.2.3 договора

Передача документов оформляется актом приема-передачи, в котором указывается вид документа и количество передаваемых документов. 

В случае если Клиент не передал документы в срок, установленный данным пунктом, о чем свидетельствует отсутствие акта приема – передачи, Исполнитель не несет ответственность за ненадлежащее качество услуг. 

В связи с проведением перерасчета данных бухгалтерского и налогового учета в связи с непредставлением документов в срок, установленные данным пунктом,  Клиент осуществляет доплату в размере, указанном в приложении №3 настоящего договора. 

	2
	Оформление предоставленных Клиентом документов, указанных в п. 1 настоящего положения, в бухгалтерском и налоговом учете, включение информации из документов в состав бухгалтерских и налоговых регистров
	Ведущий специалист ООО «ПРОФИ» ___________
	до 10-го числа месяца следующего за месяцем, в котором оказывались услуги.



	3
	Проведение анализа полученных данных на предмет выявления недостающих документов и недостающей информации об осуществленных Клиентом хозяйственных операций, а также документов, оформленных с нарушениями действующего законодательства. 


	Ведущий специалист ООО «ПРОФИ» ___________
	до 12-го числа месяца следующего за месяцем, в котором оказывались услуги


Сотрудники ООО «ПРОФИ» соблюдают положения внутрифирменных стандартов при проведении данного действия.

	4
	Составление и направление в письменном виде Клиенту запрос с перечнем недостающих первичных документов, перечнем поясняющей информации, ктр. требуется по осуществленным Клиентом хозяйственным операциям и перечнем нарушений, допущенных Клиентом при оформлении первичных документов.
	Ведущий специалист ООО «ПРОФИ» ___________.
	до 13-го числа месяца следующего за месяцем, в котором оказывались услуги


Письменный запрос отправляется по электронной почте на электронный адрес ______________.

Если уведомление о прочтении Клиентом запроса отсутствует в течение суток:

	5
	Доставка запроса Клиенту и получение отметки о получении запроса Клиентом на копии запроса.


	Ведущий специалист ООО «ПРОФИ» ___________.
	до 14-го числа месяца следующего за месяцем, в котором оказывались услуги

	6
	Извещение клиента о суммах налогов с заработной платы, подлежащих уплате в бюджет по сроку выплаты з/п
	Ведущий специалист ООО «ПРОФИ» ___________
	до 15-го числа месяца следующего за месяцем, в котором оказывались услуги

	7
	Представление сотруднику ООО «ПРОФИ» недостающих и исправленных документов и информации, поясняющей совершенные Клиентом хозяйственные операции
	Представитель Клиента  _____________________________
	до 16-го числа месяца следующего за месяцем, в котором оказывались услуги


В случае если Клиент не передал документы в срок, установленный данным пунктом, о чем свидетельствует отсутствие акта приема – передачи, Исполнитель не несет ответственность за ненадлежащее качество услуг. 

В связи с проведением перерасчета данных бухгалтерского и налогового учета в связи с непредставлением документов в срок, установленные данным пунктом,  Клиент осуществляет доплату в размере, указанном в приложении №3 настоящего договора.
По желанию Клиента данные недостающих документов могут быть приняты к учету и включены в состав бухгалтерских и налоговых регистров:

	8
	Представление Исполнителю письма с распоряжением включить в бухгалтерские (налоговые) регистры данные, не подтвержденные документально.
	Представитель Клиента  ___________________________
	до 17-го числа месяца следующего за месяцем, в котором оказывались услуги

	9
	Извещение клиента о сумме НДС, подлежащей уплате в бюджет по сроку 20 число периода, следующего за отчетным
	Ведущий специалист ООО «ПРОФИ» ___________
	до 18-го числа квартала следующего за кварталом оказания услуг

	10
	Извещение клиента о суммах налога на имущество, налога на прибыль, дрг. налогов подлежащих уплате в бюджет по срокам, установленным законодательством РФ.
	Ведущий специалист ООО «ПРОФИ» ___________
	За 2 дня до срока уплаты налога, установленного законодательством


По истечении налогового (отчетного) периода

	11
	Передача Клиенту налоговых регистров с подшитыми к ним первичными документами, счетами - фактурами Клиента, а также других документов за окончившийся налоговый (отчетный) период по каждому налогу (бухгалтерской отчетности).
	Представитель Клиента _____________________________
	по истечении 15 – ти дней после отчетной даты по каждому налогу (бухгалтерской отчетности)

	12
	Проведение сверки с бюджетом показателей налоговых деклараций за истекший налоговый (отчетный) период
	Ведущий специалист ООО «ПРОФИ» ___________.
	по истечении 30 – ти дней после отчетной даты по каждому налогу (бухгалтерской отчетности)


Передаваемые документы должны быть прошиты и подписаны руководителем специализированной организации. 

ИСПОЛНИТЕЛЬ 




  
КЛИЕНТ

Генеральный  директор 



             
 Генеральный директор

ООО «ПРОФИ»                                                                              
______________________ Дмитриева Д.Д.

               ___________________ /. 
                               Приложение № 2

к договору ________________________  2008г..
ПЕРЕЧЕНЬ

документов,  представляемых при приеме на работу 

1. Трудовая книжка 
2. Справка о доходах с предыдущего места работы 
3. Ксерокопия паспорта 
4. Ксерокопия документа об образовании 
5. Ксерокопия ИНН 
6. Ксерокопия страхового свидетельства Пенсионного фонда 
7. Заявление на стандартный вычет по налогу на доходы физических лиц 
8. Ксерокопия свидетельства о браке 
9. Ксерокопия свидетельства о рождении детей 
10. Справка из ЗАГСа о рождении ребенка  (для получения пособия на рождение ребенка) 
11. Справка о том,  что один из супругов не получал пособие на рождение ребенка  (для получения пособия на рождение ребенка). 
12. Военный билет (в случае если лицо является  военнообязанным) 
ИСПОЛНИТЕЛЬ 




  
КЛИЕНТ

Генеральный  директор 



             
 Генеральный директор

ООО «ПРОФИ»                                                                              
______________________ Дмитриева Д.Д.

               ___________________ / 
Приложение № 3 
   к договору _____________________________.
                                 ПРЕЙСКУРАНТ  НА  БУХГАЛТЕРСКОЕ  ОБСЛУЖИВАНИЕ
	Ведение бухгалтерского и налогового учета, формирование и сдача отчетности
	Цена за
месяц в руб.

	При отсутствии операций (нулевой баланс)
	 500

	При числе документов     менее         11 в месяц
	5000

	При числе документов     менее         15 в месяц
	7 000

	При числе документов     менее         21 в месяц
	9 000

	При числе документов от     21 до     35 в месяц
	11 000

	При числе документов от     36 до     50 в месяц
	15 000

	При числе документов от     51 до     75 в месяц
	21 000

	При числе документов от     76 до    100 в месяц
	27 000

	При числе документов от   101 до   150 в месяц
	34 000

	При числе документов от   151 до   200 в месяц
	39 000

	При числе документов от   201 до   250 в месяц
	44 000

	При числе документов от   251 до   300 в месяц
	49 000

	При числе документов от   301 до   350 в месяц
	54 000

	При числе документов от   351 до   400 в месяц
	61 000

	При числе документов от   401 до   450 в месяц
	66 000

	При числе документов от   451 до   500 в месяц
	71 000

	При числе документов от   501 до   550 в месяц
	76 000

	При числе документов от   551 до   600 в месяц
	79 000

	При числе документов от   601 до 650 в месяц
	82 000

	При числе документов от   651 до 700 в месяц
	85 000

	При числе документов     свыше    1500 в месяц 
	По договоренности сторон

	Наименование дополнительной услуги
	Единица
измерения
	Цена
единицы  в  руб.

	Постановка управленческого учета
	 
	от 22 000

	Трансформация отчетности в формат МСФО
	 
	от 75 000

	Ведение кадрового учета в течение одного месяца
	1 чел
	270

	Составление авансовых отчетов, платежных поручений
	Отчет, п/п
	90

	При количестве сотрудников более 10 человек, расчет зарплаты с ведением налоговых карточек за один месяц за каждого человека, превышающего 10
	1 чел
	200

	Работа с банком:                                        
	Визит
	200

	Сверка с третьими лицами
	Акт
	1 200


Примечания:
1. Работа с банком - доставка в банк Клиента платежных документов и получение в банке выписок о состоянии счета Клиента и приложений к ним.
2. Сверка с третьими лицами - выявление действительного наличия имущества, дебиторской или кредиторской задолженности на конкретную дату путем получения информации об их наличии от противоположной стороны, а также внесудебное урегулирование споров, могущих возникнуть в ходе сверки.
	Коэффициенты изменения цены услуг при наличии особенностей в учете
	

	При наличии сложных видов деятельности (инвестиционная, внешнеэкономическая и т.п.)
	1,3
	

	Срочные работы (при задержке первичных документов на 5 дней)
	1,1
	

	Срочные работы (при задержке первичных документов на 10 дней)
	1,2
	

	Срочные работы (при задержке первичных документов более чем на 10 дней)
	1,3
	

	При проведением перерасчета заработной платы по инициативе Клиента (при количестве сотрудников более 10 человек)
	1,3
	

	При проведении перерасчета данных бухгалтерского и налогового учета в связи с непредставлением  документов в срок, установленных в приложении 1настоящего договора
	1,2
	

	При восстановлении учета за истекший квартал
	1,5
	

	
	
	

	
	
	


*Прейскурант на бухгалтерское обслуживание устанавливается Исполнителем. При изменении Прейскуранта Исполнитель обязан предупредить об этом Клиента не позднее, чем за пятнадцать календарных дней до введения в действие измененного Прейскуранта.

ИСПОЛНИТЕЛЬ 




  
КЛИЕНТ

Генеральный  директор 



             
 Генеральный директор

ООО «ПРОФИ»                                                                              
______________________ Дмитриева Д.Д.

               ___________________ /
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